附件1：
岗位主要职责
节能与运行保障中心副主任：
1. 配合中心主任开展部门日常管理，分管供水部及电梯部。
2.负责校园供水、电梯设施的日常运行、维护保养、安全管理等各项工作。
3.负责分管范围内设施设备巡查、维修计划的制定、修订、审核与监督，规范建立并更新设备管理台账。
4.协助做好其他水系统设备、设施的维护、维修等工作。
5.负责分管领域设施设备的台账维护，相关证件、许可资质的查验核对，督促做好申报、取证及年审工作。
6.负责学校节水工作，协助做好节能监督检查等工作。
7.组织员工开展业务学习和技能培训，提升岗位实操能力。
8.落实中心工作安排，完成主任交办的其他各项工作任务。
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