
后勤保障处零星修缮工程监理服务

采购需求文件

一、项目概况

1.项目名称：后勤保障处零星修缮工程监理服务

2.采购单位：中国传媒大学

3.服务地点：中国传媒大学校内

4.采购方式：公开询价

5.服务期限：1 年

6.项目范围：后勤保障处归口的装饰装修、水电安装、

屋面防水、管线改造、绿化等工程的施工监理服务。

二、服务内容

中标监理单位需提供施工阶段全过程监理服务，包括但

不限于：

1.审查施工单位资质、人员、施工方案、安全方案、危

大工程专项施工方案。

2.对材料、设备进场进行验收，核查质量证明文件；

3.现场旁站、巡视、平行检验，控制施工质量、安全、

进度。

4.审核工程变更、现场签证、工程量计量。

5.监督安全文明施工、消防、校园管理要求落实。

6.组织隐蔽工程验收、分部分项工程验收、周监理例会。



7.审核竣工资料，参与竣工验收，出具监理意见。

8.按学校要求提交监理日志、监理周报/月报、监理工

作总结等资料。

三、服务要求

1.监理单位必须派驻固定项目总监/监理负责人，具备

注册监理工程师资格。

2.现场监理人员应持证上岗，熟悉修缮工程、校园管理

及安全规范。

3.严格按照现行规范、图纸及学校要求开展监理工作，

确保工程质量与安全。

4.监理资料真实、完整、规范，按时归档。

5.不得转包、分包监理业务，不得与施工单位存在利益

关联。

6.遵守学校保密、廉政、校园出入等管理制度。

四、计价与结算方式

1.计费依据：按国家及北京市建设工程监理服务收费标

准或行业惯例执行。

2.报价方式：供应商报统一优惠率（如：按收费标准下

浮 %）。

3.结算方式：单个项目监理费 = 按标准计算的监理费

× 优惠率。

4.支付方式：按项目据实结算。



五、投标人资格要求

1.具有独立法人资格，有效的营业执照。

2.具备工程监理相关资质或满足学校监理服务要求。

3.拟派项目负责人具有注册监理工程师证书。

4.近 3 年信誉良好，无重大质量安全事故、无违法失信

记录。

六、成果资料要求

1.监理日志、旁站记录、巡查记录。

2.材料设备验收记录、隐蔽工程验收记录。

3.工程量审核、签证审核意见。

4.监理周报/月报、竣工验收监理意见。

5.全套电子档 + 纸质盖章资料。
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